
P R I  P R O C E S U  K A T E G O R I Z A C I J E  N O

Pogosta vprašanja

TURISTIČNO GOSTINSKA ZBORNICA SLOVENIJE
REBEKA MEŽAN, MAG.
september 2024



K A Z A L O

prvi vpis - registracija novega uporabnika (3-6)

pridobitev kategorije NO (7-9)

evidenčni list - sprememba naslova (10)

napaka na spletni strani www.kategorizacija.si (11)



R E G I S T R A C I J A  N O V E G A  U P O R A B N I K A

Od septembra 2021 je v uporabi nov sistem spletne kategorizacije, kjer dopolnitve/spremembe
niso mogoče. 
V kolikor opravljate NOVO KATEGORIZACIJO ali vam je stara POTEKLA, izberite “Registracija”.



P O Z A B L J E N O  U P O R A B N I Š K O  I M E / G E S L O

Če ste kategorizacijo ŽE opravili v novem sistemu (www.kategorizacija.si) in ste pozabili up.
ime/geslo, izberite POZABLJENO UP.IME / GESLO.
Up. imena in gesla starega registra, veljavnega do sept. 2021 tu NE VELJAJO.



Vpišite davčno številko izvajalca. Pripadajoča matična številka se vam bo izpisala avtomatsko (v
kolikor ste uspešno registrirani na AJPES-u).

Primer neaktivnega izvajalca dejavnosti.



V naslednjem koraku izberete vrsto nastanitvenega obrata, uporabniško ime in geslo.
POZOR: Izbire vrste NO kasneje, za izbrano uporabniško ime, ne bo možno spreminjati in bo
potrebna nova registracija.

Ko vpišete podatke, izberete “SHRANI in NAPREJ”.
Sistem vas pelje na uvodno stran, kjer vpišete vstopne podatke, ki ste jih ustvarili. 
Uspešno ste prijavili uporabnika.



P R I D O B I T E V  K A T E G O R I J E  N O

Sistem vam ob koncu izpolnjevanja kategorizacijskih listov sporoča napako

V kategorizacijskih listih niso obkljukani vsi obvezni elementi. Dokler le-ti ne bodo zagotovljeni, NE boste
pridobili izbrane kategorije, kljub morebitnemu doseganju višjega števila točk.

V tem primeru se vrnete na kategorizacijske liste in ste pozorni na rdeče obarvane zavihke na levi strani.

V zavihku Recepcija in storitve nam obvezni elementi manjkajo pod “Sprejem” in “ostalo”. Izberemo “Sprejem”.



Modre črke “M” nam označujejo obvezne elemente. Gledamo stolpec z oznako naše izbrane kategorije (primer temelji na predlagani
kategoriji 4*).

Vprašanje št. 12 je edino, ki označuje obvezni element, ki ga ŠE NISMO zagotovili (modra črka M). Vendar ga ne moremo obkljukati. To pa
zato, ker so nekatera vprašanja že vključena na prvi strani - evidenčni list. 

Ko bomo na evidenčnem listu izbrali “DA” in shranili, bo sistem avtomatsko zaznal spremembo, ter v kategorizacijskem listu upošteval, da
element pod št. 12 zagotavljamo.



P R I D O B I T E V  K A T E G O R I J E  N O
Izberemo zavihek Sef/hramba.

Vidimo, da za predlagano kategorijo 4*, ni označen obvezni element pod vprašanjem št. 104 - Sef v apartmaju.
V kolikor ga zagotavljamo, ga označimo in pritisnemo SHRANI, da sistem zazna spremembo.

Sedaj zavihek Sef/hramba ni več obarvan rdeče, kar pomeni, da smo v
tej kategoriji zagotovili vse obvezne elemente.



E V I D E N Č N I  L I S T

sprememba naslova izvajalca

Nastavljeni kraj v evidenčnem listu so Abitanti.

Za spremembo kraja zgolj kliknete na kraj, kjer se vam odpre seznam krajev v Sloveniji. 

V kolikor vašega kraja ni na seznamu, preverite, ali je ulica uradno
zabeležena kje drugje.



N A P A K A  N A  S P L E T N I  S T R A N I
www.kategorizacija.si

V kolikor vam sistem javlja to napako, se prosim obrnite na info@tgzs.si.


